urfae

NORD | Union régionale de linsertion
PAS DE CALAIS | par I'activité économique

FORMATIONAU LOGICIEL MING

LOGICIEL POUR L’ACCOMPAGNEMENT DES SALARIES EN INSERTION

MODULE SPECIFIQUE ENCADRANT TECHNIQUE

OBJECTIFS

A l'issue de la formation, les participants seront capables de :
e  Comprendre les méthodes de suivi du travaiL
d'accompagnement socio/professionnel proposées par le logiciel
e Saisir des habilitations et des formations
e Mettre en place des grilles d’évaluations professionnelles grace
au logiciel
« Maitriser les obligations liées a la RGPD.

PROGRAMME

Module 1 : Le cadre d’exercice
e Lerble de 'encadrant technique
e Rappel de I'objectif du bindbme ASP/ETI et des complémentarités
professionnelles
e Les enjeux de la saisie dans MING
e Le vocabulaire relatif a MING, lancement et description de son
interface, présentation générale du logiciel et des menus dédiés
au profil Encadrant Technique
Module 2 : L'accompagnement professionnel
Valorisation des formations
Suivi des habilitations
La structure des grilles d’évaluations professionnelles
L’administration des évaluations professionnelles
L’analyse des évaluations professionnelles

METHODES, MOYENS PEDAGOGIQUES ET D’EVALUATION

- Formation inter-entreprise collective a distance par
visioconférence.

- Cette formation peut aussi étre organisée en intra-entreprise par
visio-conférence.

- Formation sur poste informatique disposant d’'une connexion
Internet. Les stagiaires devront se munir d’'un ordinateur portable
équipé d’'une caméra, d’'un micro et d’'un haut-parleur en bon état
de fonctionnement.

- Alternance apport théorique sur les fonctions du logiciel et mise
en application par des exercices pratiques (jeux d’essais)
encadrés par le formateur.

- Suivi et support post formation.

- Un quizz de conclusion permettra de valider la bonne acquisition
des notions théoriques.

Indicateurs de résultats
- En 2023, 9 stagiaires formés.
Nouvelle action de formation portée depuis le 1°" janvier 2023. Pas
de statistiques disponibles et exploitables. (1 répondant).

PUBLIC CONCERNE :

Les encadrants techniques en
charge du suivi professionnel
de salariés en insertion

PRE REQUIS

Maitrise de I'outil Internet et
de la saisie

DUREE
3h30

DATE/HORAIRE
(A définir)
STRUCTURE

LIEU
A distance en visioconférence

NOMBRE DE STAGIAIRES :
Maximum 8 participants

INTERVENANT

Philippe SIGALO
Consultant-Formateur

TARIF : 675€

CONTACT ET INSCRIPTION :
secretariat@uriaenpdc.org

ORGANISME DE FORMATION
URIAE-31590777759

NUMERO DE SIRET :
38296951700046

L’URIAE accorde une importance particuliére a l'accueil des personnes en situation de handicap. Quelle que soit la
modalité de formation choisie, nous vous recommandons de signaler tout besoin spécifique, afin d’accueillir les

participants concernés dans des conditions optimales.



mailto:secretariat@uriaenpdc.org

IMPORTANT : CONDITIONS NECESSAIRES POUR LA FORMATION EN VISIOCONFERENCE

-1 ordinateur connecté a internet pour chaque stagiaire. Eventuellement un ordinateur pour deux
stagiaires. Les ordinateurs doivent pouvoir accéder a 'adresse www.ming-uriae.org

- Chaque ordinateur doit posséder une caméra, un micro et un haut-parleur en état de
fonctionnement. Il est vivement recommandé de tester le matériel quelques jours avant le début de
la formation.

- Navigateur Google Chrome ou Microsoft Edge avec la derniére mise a jour.

- Chaque stagiaire recevra par email le lien pour se connecter a la salle de formation en
visioconférence et pourra suivre la formation depuis son bureau, son domicile en télétravail ou
depuis la salle de réunion.

L’URIAE accorde une importance particuliére a l'accueil des personnes en situation de handicap. Quelle que soit la
modalité de formation choisie, nous vous recommandons de signaler tout besoin spécifique, afin d’accueillir les
participants concernés dans des conditions optimales.


http://www.ming-uriae.org/

